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Nr. 227/04.03.2026
ANUNT

Scoala Gimnaziald Nr.112, Bucuresti, str. Patulului, nr.2, sector 3, anuntd, in conformitate cu prevederile

HG nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei

personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, cu modificarile i completérile ulterioare,

organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea pe perioada nedeterminatd, a functiei contractuale de executie,
vacantd, dupd cum urmeaza:

- 1 post de Secretar — Compartiment personal didactic auxiliar — 0,5 norma;

Concursul se organizeaza la sediul Scolii Gimnaizale Nr. 112 din str. Patulului, nr. 2, localitatea Bucuresti,
sector 3, in data de 30.03.2026, in intervalul orar 9:00-11:00 — proba scrisd, iar inteviul va avea loc in data de
30.03.2026, ora 15:00.

Conditii generale:

Pentru a ocupd un post contractual vacant, conform art.15 al Regulamentului-cadru privind organizarea
si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri publice, candidatii trebuie
sa indeplineasca urmatoarele conditii generale:
|. are cetifenia romand sau cetitenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene;
cunoaste limba romana. scris si vorbit;
are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 — Codul Muncii. republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

4, are o stare de sinitate corespunzitoare postului pentru care candideazi, atestatd pe baza adeverintei eliberate

de medicul de familie sau de unitatile sanitare abilitate;

indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate si. dupa caz, alte conditii specific potrivit cerintelor

postului scos la concurs;

6. nu a fost condamnata definitiv pentru savarsirea unei infractiuni contra securitatii nationale, contra autoritatii,
contra umanitatii, infractiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infaptuirii justitiei.
infractiuni savarsite cu intentie care ar face o persoana candidata la post incompatibild cu exercitarea functiei
contractuale pentru care candideaza, cu exceptia situatiei In care a intervenit reabilitarea;

7. nu executd o pedeapsd complementara prin care i-a fost interzisd exercitarea dreptului de a ocupa functia, de
a exercita profesia sau meseria ori de a desfasura activitatea de care s-a folosit pentru savérgirea infractiunii
sau fatd de accasta nu s-a luat masura de sigurantd a interzicerii ocuparii unei functii sau a exercitérii unei
profesii;

8. nu a comis infractiunile previzute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019, privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unei personae sau asupra
minorilor, precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru domeniile vazute la art. 35 alin. (1)
lit.(h).

Conditiile specifice necesare in vederea participirii la concurs si a ocuparii functiei contractuale de
secretar sunt:

Absolvirea unei institutii de invagamant superior cu diploma de licenta;

Vechime necesara ocuparii postului de cel putin 3 ani;

Domiciliul stabil in Bucuresti;

Competente digitale (Word, Excel, programe de contabilitate ):

Disponibilitate la program flexibil de lucru;

Abilitati de comunicare si relagionare cu publicul;
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e Cunostinte de legislatie specifica locului de munca;

e Cunostinte in domeniul SSM si PSI;

e Spirit organizatoric; .
o (Capacitatea de gestionare a timpului si a prioritatilor.

Avand in vedere:
- Calendarul de organizare a concursului pentru ocuparea postului vacant de secretar (0,5 norma, post
contractual pe perioadad nedeterminata) din cadrul Scolii Gimnaziale Nr. 112, Bucuresti, sector 3- conform
H.G. nr.1336/2022
A fost validati componenta Comisiei de organizare concurs si respectiv Comisiei de solutionare a
contestatiilor, dupad cum urmeaza:
- Decizia nr. privind componenta Comisiei de organizare si desfisurare in cadrul
concursului organizat pentru ocuparea postului de secretar:
Presgedinte: Dumitrof Stinuta — Director la §coala Gimnaziala Nr. 112, Bucuresti Sector 3;
Secretar: Fliminzeanu Cristina — director adjunct la Scoala Gimnaziala Nr. 112, Bucuresti Sector 3;
Membrii: lovescu Alina Georgiana - informatician la Scoala Gimnaziala Nr. 112, Bucuresti, Sector 3;
Craciun Cornelia — contabil la Scoala Gimnaziala Nr. 112;
Asistenti: Manea Martha Elena — prof. inv primar, Scoala Gimnaziald Nr.112
Ilie Mihaela — prof. inv primar, Scoala Gimnaziala Nr.112
Latdretu Cecilia — prof. inv primar, Scoala Gimnaziala Nr.112
- Decizia nr. privind constituirea Comisiei de contestatii din cadrul concursului pentru
ocuparea postului vacant de secretar
Presedinte : Lemnaru Monica Maria — Profesor Biologie la Scoala Gimnaziala Nr. 112
Membrii: Marinescu Daniela Claudia — secretar Liceul Teoretic Benjamin Franklin,
Nenu Alexandra — secretar Liceul Teoretic Benjamin Franklin;
Publicarea anunfului de organizare a concursului s-a realizat pe portalul posturi.gov.ro, prin intermediul
adresei de email: posturi(@gov.ro, cu respectarea termenelor previzute in legislatie si prin afisare la avizierul
unitatii si prin postare pe site-ul scolii.

Probe de concurs:
e Proba scrisa
e Interviu
Concursul se va organiza la sediul Scolii Gimnaziale Nr.112 conform calendarului urmator:
23.03.2026, orele 12:00-14:00 - depunerea dosarelor
25.03.2026, orele 10:00-12:00 - selectia dosarelor
25.03.2026, ora 15:00 - afisarea rezultatelor selectiei
26.03.2026, orele 12:00-14:00 - depunerea contestatiilor privind selectia dosarelor
26.03.2026, ora 15:00 - afisarea rezultatelor in urma solutionirii contestatiilor
30.03.2026, orele 9:00-11:00 - proba scrisi
30.03.2026, ora 12:00 - afisarea rezultatelor la proba scrisa
30.03.2026, orele 12:00 -14:00 - depunerea contestatiilor privind rezultatele la proba secrisi
30.03.2026, ora 15:00 - afisarea rezultatelor in urma solutionirii contestatiilor
30.03.2026, ora 15:00 - interviul
31.03.2026, ora 10:00 - afisarea rezultatelor in urma solutionirii contestatiilor
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Depunerea dosarelor de concurs conform art. 35 din HG nr. 1336/2022
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Dosarul de participare la concurs se poate depune la secretariatul scolii. in intervalul orar 12:00-14:00

in data de 23.03.2026 si va contine:

1.
2.

6.

8.
9.

Formular de inscriere la concurs conform modelului prevazut la anexa nr.2

Copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii aflate in termen de
valabilitate;

Copie a certificatului de cisitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz,

Copiile documentelor care atesta nivelul studiilor si ale altor acte care atesta efectuarea unor specializari,
precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale postului solicitate de
institutie:

Copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucraté care sd ateste
vechimea In munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului,

Certificat de cazier judiciar;

Adeverinti medicala care sa ateste starea de sdnatate corespunzétoare eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate;a
Cecrtificatul de integritate comportamentali;

Curriculum vitae, model comun european;

Copiile de pe actele necesare se prezinta insotite de documentele originale si se certifica pentru conformitate

cu originalul de catre Serviciul secretariat.
Tematica pentru concurs:

Organizarea sistemului de Invatdmant preuniversitar

incadrarea personalului in invatamantul preuniversitar

Contractul individual de munca

Particularitati ale salarizarii in invatamantul preuniversitar

Actele de studii- tipuri, conditii de eliberare, modul de completare

Documentele scolare

Acordarea burselor scolare, Euro 200 si a altor ajutoare sociale pentru elevi

Arhivarea si circuitul documentelor

Intocmirea si gestionarea bazelor de date SIIIR

10 Cunostinte de utilizare a softului specific activitatii in scoli (EDUSAL, REVISAL, G-SUITE)
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Bibliografie:

Legea Nr 1/2011 Legea Educatiei nationale actualizata

ROFUIP aprobat prin ME Nr 4183/04.07.2022

Legea 53/2003, Codul Muncii, actualizata

Legea 263/2010, Legea Pensiilor, actualizatad

Legea Nr 153/2017, Legea salarizarii personalului platit din fonduri publice actualizata
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Legea nr 319/2006, Legea securitatii si sanatatii in munca cu modificarile i completarile ulterioare

Relatii suplimentare: tel. 0769216077



