




".,•"•,;VU.lU. V lll li lU.Lll\.H.U .J.. '1 I • J.J..,;:_ 

Str. Pătulului nr. 2 

Sectorul 3, Bucureşti 

Tel: 021 348 33 31 
Fax:021348 27 87 
Email:scoala.112@s3.ismb.ro 

MINISTERUL EDUCA'flEI ŞI CER.CETĂR.11 
INSPECTORATUL ŞCOLAR AL 

MUNICIPIULUI BUCUREŞTI 

Dosarul de participare la concurs se poate depune la secretariatul şcolii, în intervalul orar 12:00-14:00 
în data de 23.03.2026 şi va conţine: 
1. Formular de înscriere la concurs conrorm modelului prevăzut la anexa m.2
2. Copia actului de identitate sau orice alt document care atestă identitatea, potrivit legii aflate în termen de

val a bi li ta.te;
3. Copie a certi ficatului de căsătorie sau a altui document prin care s-a realizat sch_imbarea ele nume, după 

caz;
4. Copiile documentelor care atestă nivelul studiilor şi ale altor acte care atestă efectuarea unor specializări,

precum şi copiile documentelor care atestă îndeplinirea condiţiilor specifice ale postului solicitate de
instituţie;

5. Copia carnetului de muncă, a adeve1i11ţei eliberate de m1gajator pentru perioada lucrată care să ateste
vechimea în muncă şi în specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;

6. Certificat de cazier judiciar;
7. Adeverinţă medicală care să ateste starea de sănătate coresptmzătoare eliberată cu cel mult 6 lLU1i anterior

derulării concursului de către medicul de familie al candidatului sau de către unităţile sanitare abilitate;â
8. Certificatul de integritate comportamentală;
9. Curriculum vitae, model comu11 european;

Copiile de pe actele necesare se prezintă însoţite de documentele originale şi se certifică pentru conformitate
cu original ul ele către Serviciul secretariat. 
Tematica pentru concurs: 

1. Organizarea sistemului de învăţământ preuniversitar
2. Încadrarea personalului în învăţământul preuniversitar
3. Contractul individual de muncă
4. Particularităţi ale salarizării în învăţământul preuniversitar
5. Actele de studii- tipuri, condiţii de eliberare, modul de completare
6. Documentele şcolare
7. Acordarea burselor şcolare, Euro 200 şi a altor ajutoare sociale pentru elevi
8. Arhivarea şi circuitul documentelor
9. Întocmirea şi gestionarea bazelor de date SIIIR
1 O. Cunoştinţe de utilizare a softului specific activităţii în şcoli (EDUSAL, REVISAL, G-SUITE)

Bibliografie: 
Legea Nr 1/2011 Legea Educaţiei naţionale actualizată 
ROFUIP aprobat prin ME Nr 4183/04.07.2022 
Legea 53/2003, Codul Muncii, actualizată 
Legea 263/201 O, Legea Pensiilor, actualizată 
Legea Nr 153/2017, Legea salarizării personalului plătit din fonduri publice, actualizată 
Legea nr 319/2006, Legea securităţii şi sănătăţii în muncă cu modificările şi completările ulterioare 

Relaţii suplimentare: tel. 0769216077 
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